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附件 2：

四川省高等教育自学考试课程报考系统操作指南

课程报考

一、登录系统

（一）查询准考证号

1.考生输入自己的身份证号码后，点击“验证码”输入框，自动展示验证

码图片。

2.输入正确的验证码后，点击“确认”按钮，查询自己的准考证号。
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（二）选择准考证号

1.点击“确认”后，系统会查询出该身份证号码下的所有准考证号，考生

按照准考证号和专业信息选择要进入报考系统的准考证号。

2.只有单个准考证号的，系统会默认选中。
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3.有多个准考证号的需要考生自己选择本次报考所对应的准考证号及专业。
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（三）登录系统

1.选择要报考的准考证后，输入密码，点击“登录”进入系统。新注册考

生以自行设置的密码登录，在籍考生登录系统的初始密码为本人有效居民身份

证号码后6 位（原密码失效）。

2.考生首次登录，首先需要先绑定手机。点击“确定”按钮后，会跳转到绑定手机页。

二、在籍考生报考前准备（本次注册新生可忽略）

（一）在籍考生绑定手机

1.输入自己的手机号码。

2.点击“获取验证码”按钮。

3.在手机验证码输入框中，输入收到的短信验证码。

4.点击“绑定”按钮，完成手机绑定。

5.需要修改已绑定手机的，可在系统中解绑和重新绑定。
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（二）修改密码

1.考生首次登录在绑定完手机后，需要修改密码。系统会在绑定完手机后，

自动跳转到修改密码界面。

（1）输入初始密码（居民身份证最后 6 位）。

（2）输入新密码。

（3）再次输入新密码。

（4）点击“提交”按钮，完成密码修改。

（5）完成密码修改后，需要重新登录系统，按照设置的新密码登录系统即

可。
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2.登录系统后，先了解报考前准备及流程。

3.查看开考课程。

点击左边菜单栏“查看开考课程”可以了解到本次有哪些课程是开考的。

4.查看已合格课程。点击“查看已合格课程”可以查到考生考籍信息及已

经取得合格成绩的课程信息。
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5.查看毕业课程与成绩。点击左边菜单栏“查看毕业课程与成绩”，可以

查看本专业下的课程及已获得的成绩。

三、报考

（一）查看报考须知

1.点击左边菜单栏“课程报考与缴费”，查看报考须知。

2.勾选“我已阅读并知晓”。

3.点击“下一步”按钮。
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（二）课程报考

1.查看个人信息。

2.选择市（州）、县（市、区）。

3.点击“查看开考课程”查看开考的课程信息。如已知晓要报考的课程代

码，可忽略此步骤。

4.输入5 位的课程代码，点击“输入报考科目”，则可把信息填入相应的

场次中。

5.填完所要报考的课程信息后，点击“获取验证码”。如考生填报的考试

课程有部分考位不足，获取验证码时会提示：“xx 县（市、区），xx 考试单
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元，xx 课程，已达到最大人数。是否清空没有考位的报考课程并发送短信？”,

考生选择“是”，系统发送验证码；考生选择“否”，系统不发送验证码，考

生可重新进行选择。

6.输入收到的短信验证码，点击“保存考位”。

7.“确认报考信息”，课程一经确认，则无法更换考区和更改科目信息。

特别提醒：

(1)在当天正常报考结束后，系统将及时清空无效报考信息（未成功交费

的）以释放考位，考生可以次日重新报考并缴费。

(2)报考课程一经缴费成功，如需新增或减少科目，需点击申请退费，退

费成功后可重新报考，但是需要注意的是原本抢到的考位将会被释放，释放的

考位可能会被其他考生抢到。
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系统提示是否提交所填写的课程，点击“确定”则提交，“取消”则不提交。
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特别提醒：

(1)报考信息保存成功后，在已保存的同县（市、区）同考试单元内，可

更换课程：删除原保存的报考课程，输入同考试单元其他课程代码，发送验证

码并填写，点击“保存考位”，即保存新的报考课程考位，此操作只用于替换

已保存考位的报考课程。

(2)报考信息保存成功后，可在已保存的同县（市、区）未报考考试单元

中增加报考课程，重复以上操作，校验、保存流程。增加报考课程保存失败不

影响已保存成功的报考信息。
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（三）缴费

缴费时间：9 月 8 日-11 日，每天 9:00-22:00

1.核对订单信息。无误后点击“前往交费”按钮。

2.输入身份证号码进行校验，无误后，点击“确定”。



17

3.考生须再次确认是否前往交费，点击“确定”。系统弹出支付页面（若

无弹出，请检查是否浏览器对弹出式窗口做了拦截）。

4.在支付页核对订单信息，核对无误后，进行扫码支付。

5.系统会再次展示订单信息，请注意核对。点击“关闭”按钮。
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6.查看是否交费成功。检查无误后，点击“返回”按钮。

7.再次确认信息是否无误，是否是“已缴费”、“已确认”。系统显示“已

缴费”、“已确认”则代表本次报考完成。

四、其余

（一）解除手机绑定
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点击左侧菜单栏“解除手机绑定”可解绑手机。

（二）修改密码点击左侧菜单栏“修改密码”可进行修改密码。
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